
Instructor: Hugo Nelson Córdoba Velásquez 

Programa de formación: GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

Ficha: 2395049 

 

Competencia: PROCESAR LA INFORMACIÓN DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACIÓN 

Evidencias: del 02 al 28 de febrero de 2022 

Actividad:  Aplicación práctica de las herramientas de Google para el procesamiento y almacenamiento y 

administración de los datos.  

Se contextualiza en las diferentes aplicaciones gratuitas de Google con un recorrido teórico-práctico sobre la 

funcionalidad de cada aplicación, sus características y usos más frecuentes para el procesamiento de datos, 

almacenamiento y administración.  Se plantean casos aislados, de carácter empresarial y simulados para el manejo 

de datos como: administración de Contactos, almacenamiento en Drive, Trabajo colaborativo en hojas de cálculo, 

documentos de texto y presentaciones, administración de imágenes, gestión del correo electrónico, administración 

de agendas o calendarios, creación de formularios para la recopilación masiva de datos en formatos especializados, 

análisis de datos del mercado (Google Analytics), entre otros. 

 

LISTADO DE ASISTENCIA 
Tipo de 

Identificación 

# 

Identificación 

PRIMER 

NOMBRE 

SEGUNDO 

NOMBRE 

PRIMER 

APELLIDO 

SEGUNDO 

APELLIDO 
04feb 11feb 18feb 25feb 

CC 1116281476 James Simon Palacios Parra 1 1   

CC 1006492936 Karen Lizeth Torres Granada 1 1   

CC 31791170 Lilibeth  Perez Corrales 1 1   

CC 1192800721 Lizdelly  Portilla Isaza 1 1   

CC 1006490428 Gisel Dayana Ledesma Galviz 1 1   

CC 1006220278 Karen Johana Díaz Hernández 1 1   

CC 1006426878 Laura Vanessa Granada Quiñonez 1 1   

CC 1006466070 Valentina  Russi Russi 1 1   

CC 1143370265 Feyasmin  Sierra Ayala 1 1   

CC 1007756595 Camilo Ignacio Patiño Marulanda 1 1   

CC 1112477937 Ana Julieth Rodríguez Vergara 1 1   

0:  No Asiste 

1:  Asiste 

 

Material de estudio: https://support.google.com  

 

Desarrollo de la actividad:    

Se inicia con aprendizaje inicial de navegador Google y ejercicio práctico de Importar Contactos Google desde 

archivos planos en “Formato CSV”. 

 

Anuncios:  

https://support.google.com/


 
 

Portafolio de evidencias:   En construcción 

 

Materiales:   Archivo PDF (Procesar la Información_Estadística) 

 

Actividades:   En construcción con el equipo ejecutor 


